
دليل
هـ1445ةبناء حقيبة إلكتروني



والموائمة،2030المملكةرؤيةمعالمستقبليةأهدافهاربطإلىجميعاً بجهودكمالمؤسسةتسعى
وادرالكوتدريبلتأهيلوهامكبيربدورنقومبالمؤسسةأنناحيثالوطنيةالرؤيةهذهأهدافمع

.2030المملكةرؤيةتحقيقعلىتعالىاللهبإذنالقادرةالوطنية

أحمد بن فهد الفهيد. د
نيمعالي محافظ المؤسسة العامة للتدريب التقني والمه



،الجودةعاليتدريبيمقرروجودالتدريبيةالعمليةنجاحمرتكزاتأهممن
الضروريمنأصبحالتدريبعمليةفيالتقنياتوتفعيلدمجنحوالحديثللتوجهونظراً 
هجيةومنعلميةبطريقةللمتدربالتعلمخبراتيقدمللمقررإلكترونيمحتوىوجود

.منظمة
بةحقيلبناءالأساسيةالمراحلليتناولالدليلهذاجاءذلكمنوانطلاقاً 

ويوضحمي،التعليالتصميمومفاهيمنظرياتوفقالتدريبيللمقررمتكاملةإلكترونية
تحققونيةإلكترحقيبةلإنتاجمراعاتهاينبغيالتيوالضوابطالمعاييرأبرزبخطوةخطوة

.عاليةوبجودةالمطلوبةالأهداف

المقدمة



مفهومًالحقيبةًالإلكترونية
مراحلًتصميمًالحقيبةًالإلكترونية

التحليل:ًالمرحلةًالأولى
التصميم:ًالمرحلةًالثانية
التطوير:ًالمرحلةًالثالثة
التنفيذ:ًالمرحلةًالرابعة

التقييم:ًالمرحلةًالخامسة
الشكلًالعامًللمخرجًالنهائي

ADDIEيميًمعاييرًتصميمًحقيبةًإلكترونيةًوفقًالنموذجًالعامًللتصميمًالتعل

مكونات الدليل



مفهوم الحقيبة الإلكترونية

حيثمنفةالمختلالتعليميةوالكائناتالمصادرمنعددعلىيحتويومهاريمعرفيوعاءهيالإلكترونيةالحقيبة
ريقةوبطالمتدربين،وخبراتقدراتمعيتناسبمتكاملمقررشكلعلىتصميمهاتموالتيوالمستوى،النوع

.المقررأهدافتحقيقإلىتهدفومنظمةمنهجية
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ةمراحل تصميم الحقيبة الإلكتروني

ليل،التح:هيأساسيةمراحلبخمسالإلكترونيةالحقيبةتصميميمر
.التقييموالتنفيذ،التطوير،التصميم،

والذيالتعليميللتصميمالعامبالنموذجيسمىماالمراحلهذهتشكل
.ADDIE)*)اختصاراً لهيرمز

ADDIEللتصميمًالتعليميًالنموذجًالعامً:1ًشكل

6

لالتحلي

مالتصمي

التطوير

التنفيذ مالتقيي

*ADDIE (A: Analyze, D: Design, D:Develop, I: Implement, E: Evaluate)



التحليل

هيًالحجرًالأساسًلباقيًالمراحل،ًوهيًأشبهًماًتكونًهذهًالمرحلةًتعتبرً
:حلةحيثًيتمًفيًهذهًالمر.ًبدراسةًالواقعًوالمعطياتًلبناءًحقيبةًمناسبة

قررتحليل بيانات الم

ينتحليل خصائص المتدرب

يبتحليل سياق التدر 

تحليل المحتوى

1
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تحليل بيانات المقرر  
: تحليل خطة المقرر المعتمدة من الإدارة العامة للمناهج والخروج بالتالي

.وصفًالمقرر•
.الهدفًالعامًللمقررًوالأهدافًالتفصيليةًله•
ًعلىًشكلًوحداتًودروس• .مفرداتًالمقررًموزعة 
.الخطةًالزمنيةًللمقرر•

تحليل خصائص المتدربين
:حيثتحليل خصائص المتدربين ومعرفة الفروق فيما بينهم من

.المستوىًالتدريبي•
.التخصص•
.المهاراتًالتقنية•
.طريقةًالتعلم•

تحليل المحتوى
:تحليل وبناء المحتوى العلمي للمقرر بحيث يكون

.متوافقًمعًخطةًالمقررًوأهدافه•
.متوافقًمعًخصائصًالمتدربين•
.مقسمًإلىًوحداتًودروسًوفقًالخطةًالزمنيةًللمقرر•

تحليل سياق التدريب
:تحليل سياق تدريب المقرر من حيث

(ًًالبلاكًبورد:ًمثلا)ًتحديدًنظامًإدارةًالتعلمًالمستخدمً•
ًعلىًوذلكًبناءً ..(ًًتقليديً–مدمجً–ذاتيً)تحديدًنمطًالتدريبًالمستخدمً•

.طبيعةًالمقرر،ًوأنظمةًالكلية،ًوخصائصًالمتدربين
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التصميم
بةللحقيالأوليةوالمسوداتالمبدئيالتصميمإعداد

علىبالتصميمتكونماأشبهالمرحلةوهذهالتدريبية،
.إلكترونيةبصورةالحقيبةلإعدادتمهيداً ورق

:وهيالإلكترونيةللحقيبةالأساسيةالمكوناتعلىالمرحلةهذهفينركز

موسائل التقييالهيكل العامالأهداف كائنات التعلم

الأهداف 1
:التاليمراعاةمعالحقيبةدروسمندرسلكلالتفصيليةالأهدافكتابةيتم

.التحليلمرحلةفيتحديدهاتموالتيللمقرر،التفصيليةوالأهدافالعامالهدفمنمشتقةالأهدافتكونأن.1
.التدريببدءقبلللمتدربالأهدافتقدمأن.2
الأدنىالحد+العلميالمصطلح+المتدرب+للقياسقابلفعل+أن):التاليبالشكلللقياسوقابلةواضحةبصورةالأهدافتصاغأن.3

.(الهدفتحقيقظروف+الأداءمن

2
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الهيكل العام 2

.مستخدمالالتدريبنمطحولإرشاديودليلالإلكترونية،الحقيبةاستخدامطريقةحولإرشاديدليلالمقرر،خطةوتتضمن:مقدمة.1
:وتتضمنوالدعمالتواصلبيانات.2

أخرىتواصلطريقةوأيالإلكترونيوبريدهالمكتبيةوساعاتهالتدريبيكجدولهالمدرببياناتوهي:الأكاديميالدعمبيانات•
.المدربمعمتاحة

فنيةلةمشكالمتدربأوالمدربواجهحالفيالفنيالدعمتقديمعنالمسؤولمعالتواصلبياناتوهي:الفنيالدعمبيانات•
.الإلكترونيةالحقيبةفي

التقييملووسائالتعليميةالكائناتدرسكليتضمنحيثودروس،وحداتإلىمقسماللمقررالعلميالمحتوىويتضمن:المحتوى.3
.المقررخطةوفقمتسلسلهوتمارينأنشطةمنالمرحلية

والمدوناتاشالنقلوحاتمثلالمتدربين،وزملائهالمتدربوبينوالمتدربالمدرببينالتفاعليحققماكلوتتضمن:التفاعلأدوات.4
.وغيرها

.وغيرهاوالبحوثوالواجباتالاختباراتمثلالمستخدمةالتقييموسائلوتتضمن:التقييموسائل.5
.المقررلإثراءخارجيةروابطوأيالمقررمراجعوتتضمن:الإثرائيةالمواد.6

.ومرنةهسلسبطريقةتصميمهينبغيلذابينها،فيماالتنقلوطرقلهاالأساسيةالعناصريعكسوالذيللحقيبةالعامالهيكلبناءيتم
:التاليةالأساسيةالأجزاءالعامالهيكلويتضمن
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واضحنصولونونوعحجماستخدام.1
.ومقروء

ةالرئيسيالعناوينفيالنصوصتمييز.2
.والفرعية

.المستخدمةالنصوصأنماطتوحيد.3
شةالشافيالنصوصمنالكثيروضعتجنب.4

.الواحدة
مناسبخطونوعولونحجماستخدام.5

.للحقيبةالعامللتصميم
.توالفقراالأسطربينمناسبتباعداختيار.6
.للنصالزائدةالفنيةالتأثيراتتجنب.7

.الحروفومخارجالصوتوضوح.1
.لغوياً الصوتيالمحتوىصحة.2
.الحاجةعندوتيرتهوتغيرالصوتسلاسة.3
.التشويشمنوخلوهالصوتجودة.4
.قطفالحاجةعندالصوتيةالمؤثراتاستخدام.5
أوالعاميةاللهجةاستخدامتجنب.6

.الصعبةاللغويةالمصطلحات

.عاليةوبدقةواضحةصوراستخدام.1
وسريعةمناسبةبأحجامصوراستخدام.2

.التحميل
علىوتساعدالعلميالمحتوىالصورتُمثل.3

.فهمه
لسرعةملائمةالمتحركةالصورفيالحركة.4

.المتدربينلدىالتعلم
.والبسيطةالهادئةالألواناستخدام.5

كوحدةالتعليميالكائنميُصمً .الإلكترونيةبالحقيبةيسمىمالتكوّنالمقررأجزاءباقيمعوترتيبهادمجهايتموالنص،والصورةوالصوتالفيديوبينتتنوعصغيرةتعليميةموادهي

؛الدرسيشرحواحدفيديومقطعإنتاجمنفبدلاً المقرر،منأخرىأجزاءفياستخدامهإعادةيمكنبحيثصغيرة منمجموعةإلىالدرسفيالأساسيةالمفاهيمتقسيميتمكاملا 

المتدربينوخصائصالمحتوىطبيعةحسبالمحتوىأجزاءمنجزءلكلالمناسبالتعليميالكائننوعويُحد دالحاجة،حسبترتيبهاتغييرلاحقاً ليسهلوذلكالفيديومقاطع

:التعليميةالكائناتأنواعمننوعكلمواصفاتيليوفيماالمتاحة،والإمكانيات

كائنات التعلم 3

11

والفيديالصوتالنصالصورة
.فقطواحدمفهومعلىالفيديويركز.1
.المتدربينلمستوىالفيديومناسبة.2
مبسطةبطريقةالمحتوىالفيديويقدم.3

.وتفاعلية
علىوالصورالنصوصمعالصوتيتزامن.4

.الشاشة
كزاتوالمرتالمجتمعيةالثقافةالفيديويراعي.5

.الدينية
.دقائقخمسالفيديومدةتتجاوزلا.6
كالاهتزازاتالفنيةالعيوبمنالفيديوخلو.7

.والصوتالصورجودةوضعف
.راتوالفقالمشاهدبينسلساً الانتقاليكون.8



وسائل التقييم 4
:التاليتشملووالنهائيةالمرحليةالمتدربينتقييموسائلتصميميتم

.للمتدربينوإعلانهاالمقرردرجاتتوزيعآليةتحديد.1
.المقررفيودرسوحدةلكلالمناسبةالتقييموسائلتحديد.2
:حيثمنالتقييموسائلفيالتنوعمراعاة.3

(..مشاريع–واجبات–اختبارات)النوع•
(صعب–متوسط–سهل)المستوى•
(جماعي–فردي)التفاعلدرجة•

.للمتدربينومعلنةواضحةوسيلةلكلالتقييمومعاييربنودتكونأن.4
.المتدربينومستوىالمقررلأهدافمناسبالمستخدمةالتقييموسائلعدديكونأن.5
.الراجعةوالتغذيةللتعزيزمختلفةأساليباستخدام.6
.الصعوبةومختلفةمتنوعةسؤال200عنيقللاللمقررأسئلةبنكبناء.7
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التطوير
يًالتصميمًالمبدئيتمًفيًهذهًالمرحلةًتحويلً

إلىًموادًتعلمًحقيقيةًوالمسوداتًالأوليةً
ررةًتتمًإجراءاتًهذهًالعمليةًبطريقةًمتزامنةًومتك

لحينًالانتهاءًمنًكافةًأجزاءًالمقرر

النشر والاتاحةالتنسيق والتجميعالانتاج

يبةالحقمكوناتلإنتاجحاسوبيةبرامجاستخداميتم
:ومنهاالمختلفة،الإلكترونية

،Photoshopالرسام،:مثلالصورلإنتاجبرامج•
PowerPoint،Illustrator.

PowerPoint،Video:مثلالفيديولإنتاجبرامج•
Maker،After Effect.

.Waveالصوت،مسجل:مثلالصوتلإنتاجبرامج•
Word،Acrobat:مثلالنصوصلإنتاجبرامج• Reader

PDF.

التنسيق1
،التعلمإدارةنظاممعمتوافقةبتنسيقاتالملفاتوضعيتم

.الذكيةالأجهزةفيالعرضوإعداداتSCORMمعاييرمعويتوافق
:بوردالبلاكنظاممعالمتوافقةالامتداداتيليوفيما

التجميع2
طةالخوفقوترتيبهاالمقرروأجزاءالكائناتتجميعيتم

.للمقررالمعتمدة

النشر1
إدارةنظامعلىالإلكترونيالمحتوىرفعيتم

.للحقيبةالعامالهيكلوفقالتعلم
الاتاحة2

حياتصلاوضبطللمتدربين،المحتوىاتاحةيتم
.الوصول

3

HTML, MHT, MHTMLويبصفحة
,RTFملفاتًالنصوص PPT, PPS, PDF, DOC, DOCX, PPTX, XML, XLS, TXT, WPD
JPG, JPEG, PNG, GIF, BMP, TIF, TIFFملفاتًالصور

WAV, MP4, SWF, MPG, MPEG, MP3تملفاتًالفيديوًوالصو
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التنفيذ
:يتمًفيًهذهًالمرحلةًاستخدامًالحقيبةًالإلكترونيةًفيًالتدريبًوتطبيقهاًعلىًأرضًالواقعًعلىًالنحوًالتالي

بيا ًفيًتطبيقًالحقيبةًتجري
الميدان

التأكدًمنًأنًجميعً
المكوناتًتعملًبشكلً

جيد
بدءًالتدريبًالفعليً
باستخدامًالحقيبة

4
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ئيتقييم بنا

تقيم ختامي

مالتقيي

دىًالمتتدربين،ًمكوناتها،ًمستوىًالتتعلمًلتجودةًالحقيبةًالإلكترونيةًمنًحيثًتقييمًعمليةًدوريةًتهدفًإلىًوهيً
.الراجعةةًوًالتغذيالملاحظاتًالواردةًالحقيبةًوفقًالتعلمًالمطلوبة،ًإضافةًإلىًتطويرًلأهدافًومدىًتحقيقهمً

التقييم 5
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وصف المقررالمخرج النهائي

الدليل الإرشادي

الدعم الفني والأكاديمي 

الوحدات والدروس

موسائل التقيي

أدوات التفاعل

16المواد الإثرائية



ونيةمستويات التفاعل في الحقيبة الإلكتر

17

ئيتقييم بنا

تقيم ختامي

وياتهاًبتاختلافًيتضمنًتصميمًالحقيبةًالإلكترونيتةًالعديتدًمتنًالأشتكالًوالعنتافًالتفاعليتة،ًوالتتيًتختلتفًمستت
يبيةًوالأنشطةًالتفاعلية .ًًوتحددًمستوياتًالتفاعلًدورًونشاطًالمتدربًداخلًالحقيبة.ًالأغراضًالتدر

:مستوياتًللتفاعلًيمكنًتصميمًالحقيبةًوفقها،ًوهي4هناكً



ADDIEمي النموذج العام للتصميم التعليوفق تصميم حقيبة إلكترونية معايير 
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.منهًوالأهدافًالتفصيليةًلهالعامًعنًالمقررًوالهدفًتوصيفًشاملًللمقررًيتضمنًنبذةًعامةًتوفرً

.الزمنيةالخطةًموزعةًوفقًوحداتًودروسًالمقررًمقسمًإلىً

.بكلًدرسًمنًدروسًالحقيبةترتبطً،ًوتعلمهفيًبدايةًللمتدربالأهدافًمًتقدًّ
.فرعيةًمرتبطةًبهاوصفحاتًتتضمنًالحقيبةًالإلكترونيةًصفحةًرئيسية

.بينًعنافهاتصفحًصفحاتًالحقيبةًالإلكترونيةًوالتنقلطريقةًوضوحً

.ستخدمالمالتدريبًالحقيبةًوحولًنمطًإرشاديًحولًطريقةًاستخدامًالمقرر،ًدليلًخطةًتشملًيتضمنًالهيكلًالعامًللحقيبةًمقدمةًتعريفيةً

.حاتوخصائصهاًوالتغذيةًالراجعةًثابتةًفيًمكانهاًولاًتتغيرًبتغيرًالصفالواجهةًيتصفًالهيكلًالعامًللمقررًبالثباتًبحيثًتظلًخياراتً

.وتمييزهامنًخلالًإبرازهاًالهامةعلىًالمعلوماتًالمتدربانتباهًيتصفًالهيكلًالعامًللمقررًبالتأكيدًحيثًيركزً

.ًًالتعلمالأهدافًمتنوعةًوتقيسًكافةًمستوياتً

.والقياسقابلةًللملاحظةًبصورةًمصاغةًالأهدافًا

.الحقيبةاستخدامًلغةًواضحةًومفهومةًبالنسبةًللمتعلمينًفيًصياغةًمحتوىً

.المعلوماتيةمنًالناحيةًالعلميةًوصحيحًمنًالناحيةًاللغوية،ًوحديثًمنًالناحيةًدقيقًالعلميًالمحتوىً

.تحقيقهاويعملًعلىًالتفصيليةًللمقرربالأهدافًيرتبطًالعلميمحتوىال

المرحلة

حلي
الت

ل
مي

تص
ال

م

التحققالمعيار
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.اأجزائهوالروابطًبينًلعلاقاتًثابتة،ًتوضحًابطريقةًالحقيبةًالإلكترونيةًمنظمةعنافً

.الأكاديميًوالفنيبياناتًواضحةًللمتدربًحولًآليةًطلبًالدعمًتتوفرً

.الحركةًفيًالصورًالمتحركةًملائمةًلسرعةًالتعلمًلدىًالمتدربين

.استخدامًالألوانًالهادئةًوالبسيطة

.ومقروءواضحالنصونوعولونحجم

.والفرعيةالرئيسيةالعناوينفيالنصوصتمييز

.المستخدمةالنصوصأنماطتوحيد

.تجنبًوضعًالكثيرًمنًالنصوصًفيًالشاشةًالواحدة

.فهمهًعلىًالمحتوىًالعلميًوتساعدًتُمثلًالصورً

.التحميلحجمًالصورًالمستخدمةًمناسبًوسريعً

.وذاتًدقةًعاليةالصورًالمستخدمةًواضحة

.تتوافقًالكائناتًالتعليميةًمعًأهدافًالمقررًومحتواه

.وغيرها..ًالصوتًوالفيديوالصورًوالنصوصًومقاطعً:ًتتضمنًالحقيبةًالإلكترونيةًكائناتًتعليميةًمتنوعةًمثل
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.للحقيبةالعامللتصميممناسبخطونوعولونحجماستخدام

.والفقراتالأسطربينمناسبتباعداختيار

.فقطالحاجةعندالصوتيةالمؤثراتاستخدام

.الصعبةاللغويةالمصطلحاتأوالعاميةاللهجةاستخدامتجنب

.فقطواحدمفهومعلىالمستخدمالفيديويركز

.المتدربينلمستوىالفيديومناسبة

.مبسطةبطريقةالمحتوىالفيديويقدم

.وممتعةتفاعليةبطريقةالمحتوىالفيديويقدم

.التشويشمنوخلوهالصوتجودة

.الحاجةعندوتيرتهوتغيرالصوتسلاسة

.لغوياً الصوتيالمحتوىصحة

.الحروفومخارجالصوتوضوح

.تجنبًالتأثيراتًالفنيةًالزائدةًللنص
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.الشاشةعلىوالصورالنصوصمعالفيديوفيالصوتيتزامن

.الدينيةوالمرتكزاتالمجتمعيةالثقافةالفيديويراعي

.(صعب-متوسط-سهل)المستوىحيثمنمتنوعةالمستخدمةالتقييموسائل

.(..عملأوراق-أنشطة-اختبارات)النوعحيثمنمتنوعةالمستخدمةالتقييموسائل

.(جماعي-فردي)التفاعلدرجةحيثمنمتنوعةالمستخدمةالتقييموسائل

.للمتدربينومعلنةواضحةوسيلةلكلالتقييمومعاييربنود

.المتدربينومستوىالمقررلأهدافمناسبالمستخدمةالتقييموسائلعدد

.الراجعةوالتغذيةللتعزيزمختلفةأساليباستخدام

.المقررفيودرسوحدةلكلمحددةتقييموسائلتوجد

.للمتدربينومعلنةمحددةالمقرردرجاتتوزيعآلية

.الفيديوفيوالفقراتالمشاهدبينبسلاسةالانتقال

.والصورةالصوتجودةوضعفكالاهتزازاتالفنيةالعيوبمنالفيديوخلو

.دقائقخمسالفيديومدةتتجاوزلا
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.الصعوبةومختلفةمتنوعةسؤال200عنيقللاللمقررأسئلةبنكيوجد

.لهاللازمةالراجعةالتغذيةوتقديممستمرةبصورةتقييمهبنتائجالمتدربإعلام

.الحقيبةمعالمتدربينقبلمنالإيجابيالتفاعل

.الراجعةًوالملاحظاتالمستمرًللحقيبةًوفقًالتغذيةًالتطويرً

.والفنيةالتقنيةالأخطاءمنالحقيبةخلو

.الحقيبةومحتوىمواردإلىالوصولالمتدربينفئاتلجميعيمكن

.معهاالتعاملويسهلالتعلمإدارةنظاممعمتوافقةالمستخدمةالملفاتوامتداداتأنواع

.إضافيةمراجعأوأخرىتعلملمصادرإثرائيةروابطتوفر

.وغيرهاوالمنتدياتالنقاشكلوحاتالمدربمعوتفاعلهمبينهمفيماالمتدربينلتفاعلمناسبةأدواتتوفر
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يذها،،إذا كان لديك فكرة، ابدأ اليوم فليس هناك وقت أفضل من الآن للبدء في تنف


